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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO NO CRS DA APAC DE ITUIUTABA/MG
EDITAL N° 08/2026

A APAC - Associacao de Protecao e Assisténcia aos Condenados,
instituicao PRIVADA sem fins lucrativos, instalada na cidade de ltuiutaba, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes, com vistas a Contratagao de colaborador
para o CRS de ltuiutaba/MG, nos termos da CLT, promove a selecao, através do Edital
08/2026, nos termos seguintes:

FUNDAMENTAGAO LEGAL:

Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT - Consolidagéo das Leis do Trabalho);

Lei Federal 13.019/2014 (Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil -
MROSC);

Resolugcao SEJUSP n° 1.468/2025, que regulamenta a equipe de trabalho das APACs e
FABC.

DO OBJETO:
O objeto do presente processo seletivo simplificado € a contratagdo de colaborador
para o CRS da APAC de ltuiutaba/MG, conforme especificagdes e condi¢cdes gerais

contidas neste Edital.

1. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGO REGIME DE REMUNERAGAO VAGAS
TRABALHO

1 vaga + cadastro

Cozinheira (0) 44 horas semanais R$ 2.243,84
reserva

2. Cozinheira (0)
3. Grau de Escolaridade: Ensino médio completo
3.1 Atribuicoes/Tarefas:

v" Planejar e executar o preparo de café, almoco e jantar conforme cardapio
estupulado;
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v" Controlar o ponto e a qualidade dos alimentos, respeitando os horarios das
refeicoes;

v' Adaptar receitas para aproveitamento integral dos alimentos (cascas, talos,

sementes), garantindo aproveitamento maximo dos insumos;

Elaborar a lista de compras de suprimentos para o preparo das refei¢oes;

Receber, conferir e armazenar corretamente os géneros alimenticios;

Ajudar no controle do estoque e validade dos produtor, organizando por data de

vencimento (PEPS - primeiro que vence, primeiro que sai);

Calcular porgdes para evitar sobras e planejar reaproveitamento sustentavel;

Registrar o consumo diario de insumos e identificar desperdicios;

Ensinar técnicas basicas de cozinha: higienizagao, corte e armazenamento;

Transmitir receitas de forma clara e pratica, explicando os ingredientes, medidas,

modo de preparo e substituiccdes possiveis;

Orientar passo a passo os recuperandos durante o preparo, corrigindo erros e

reforcando acertos;

v' Ensinar boas praticas de manipulacao de alimentos (higiene pessoal, uso correto
de EPIs, limpeza de utensilios e superficies);

v Incentivar autonomia progressiva: comecgar com tarefas simples (higienizar
legumes) até o preparo completo de uma refeigao;

v" Promover aulas praticas demonstrando o preparo de receitas nutritivas,
econdémicas e com aproveitamento integral;

v Supervisionar os recuperandos auxiliares de cozinha, garantindo que sigam as
normas de seguranca e higiene;

v Zelar pela ordem e disciplina na cozinha, atuando como referéncia de lideranga;

Orientar sobre o uso correto de facas, panelas, fogao, forno e demais

equipamentos;

Manter a cozinha, utensilios e equipamentos limpos e organizados;

Garantir que os recuperandos cumpram as rotinas de limpeza (pré-preparo, pos-

preparo e higienizagao final);

v" Cumprir as normas da vigilancia sanitaria (ANVISA) quanto a manipulacao de

alimentos;

Registrar o cardapio executado e as alteragdes realizadas;

Reportar a coordenacao faltas, desperdicios, problemas com equipamentos e

sugestdes de melhoria;

v Participar de reunides de equipe para alinhamento das atividades;
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3.1.2 Caracteristicas da fungao: As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisdes
simples. Mantendo o funcionamento da cozinha e todas as tarefas relacionadas.
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3.1.3 Competéncias e habilidades:

v' Capacidade de comunicacao e de relacionamento interpessoal; facilidade para
trabalhar em equipe; capacidade de organizagao; criatividade; culinaria;
concentracgéao; facilidade para ensinar as receitas e o oficio de cozinheira (0);
paciéncia e discrigao.

3.1.4 Conhecimento especifico: Metodologia APAC e conhecimento técnico na area
de cozinha.

3.1.5 Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas,
maturidade no trato com pessoas e situagdes, ser discreto e responsavel.

4. DO REGIME JURIDICO DOS CARGOS:

4.1. O regime juridico do quadro de pessoal, conforme item 1, sob o qual seréo
contratados os candidatos aprovados por esta Selecdo Simplificada, sera o da
Consolidagao das Leis Trabalhistas - CLT. Esse regime n&o envolve, em qualquer
hipotese, a estabilidade prevista no Art. 41, da Constituicao Federal.

4.2. Exige-se para o cargo selecionado no presente edital, dedicacao exclusiva a APAC,
de modo que nao serdo selecionadas pessoas com outro emprego ou outra carga
horaria profissional, seja no servigco publico ou privado, ainda que seja possivel a
compatibilidade de horarios.

4.3. O contrato de trabalho sera por prazo indeterminado. Os candidatos selecionado,
deverao apresentar-se na sede da APAC, situada na Avenida 21, 230, bairro: Centro,
nesta Comarca, em dias e horarios previamente determinados, para assinatura dos
contratos, munidos das cépias e originais dos seguintes documentos:

4.3.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

4.3.2. Carteira de Identidade;

4.3.3. CPF;

4.3.4. Comprovante de Residéncia;

4.3.5. Comprovante de Conta Bancaria, com indicagdo do numero, agéncia e banco;

4.3.6. Copia de historico escolar;
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4.3.7. Documento comprobatério de que esta em dia com o Servigo Militar (se do sexo
masculino);

4.3.8. Declaragao do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta em dia com as
obrigagdes resultantes da legislagao eleitoral, ou declaragéo de justificagcéo.

4.3.9 Certidao de antecedente criminal

4.4. A ndo apresentacao de qualquer dos documentos exigidos no item anterior
ensejara convocagao do candidato subsequente, caso a auséncia n&o seja sanada no
prazo de 2 (dois) dias uteis.

5. PROCESSO DE SELEGAO:

5.1 Das Etapas:

O processo de selegéo sera baseado nas seguintes etapas:

5.1.1 Inscrigao: Para se inscrever, o (a) interessado (a) devera encaminhar seu

curriculo (apenas no formato PDF ou Word), para o endereco eletrénico abaixo, no
prazo até as 23h59min, do dia 07 de Agosto de 2026.

apacituiutaba@fbac.com.br

5.1.2 As informagdes prestadas no ato da inscrigdo sé&o de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo a APAC do direito de excluir do presente processo seletivo
qualquer candidato, desde que constatada falsidade em qualquer declaracao e/ou
documentos apresentados, sendo canceladas ou anulados todos os atos decorrentes,
respondendo ainda o autor na forma da lei.

5.1.3 O candidato sera desclassificado imediatamente e em qualquer momento do
processo seletivo se for constatada inexatidao, irregularidade ou falsidade em qualquer
dos atos prestados ou documentos apresentados e, se verificada auséncia de
comprovagéao de informagdes exigidas.

5.1.4 A inscrigdo implica o conhecimento e tacita aceitacdo das condigbes
estabelecidas neste Edital, das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento,
sob nenhuma hipotese.

5.2 Analise curricular (classificatoéria): Consubstancia na qualificagdo técnica e/ou na
metodologia APAC, experiéncia profissional e trabalhos sociais. A analise sera
realizada no dia 10 de Agosto de 2026.

5.3 Entrevista/Avaliagao oral com membros da Comissao de Selegao (eliminatorio)
a ser realizada na APAC: Mediante convocagao, os aptos para prosseguir para a fase
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TUIUTABA TG de Entrevista/Avaliagao Oral sera divulgado no perfil oficial do Instagram Apac de

ltuiutaba-MG e site da FBAC (http://fbac.org.br). A entrevista ira se realizar de forma
presencial. Ao qual tem carater subjetivo, onde a avaliagao sera: apto ou nao apto
para compor o quadro de funcionarios. As entrevistas serdo realizadas em datas e
horarios agendados que serao informados pela Instituicdo aqueles aprovados na
analise curricular, no dia 10 de Agosto de 2026.

5.4 As orientagdes necessarias para a entrevista presencial, serdo encaminhadas aos
classificados para esta etapa, a convocacgao sera feita pelo numero do celular fornecido
pelo candidato no curriculo ou por e-mail que constar no curriculo.

5.5 O ndo comparecimento na etapa de Entrevista com membros da comissao, por
quaisquer motivos, provocara a desclassificagdo do candidato ausente.

6. DA DIVULGAGAO E COMUNICAGCAO

6.1 O edital, os aptos da fase analise curricular, selecionados para entrevista, € o
resultado final do candidato apto para compor o cadastro de reserva deste edital, serdao
publicados no Perfil Oficial da APAC de ltuiutaba, na rede social Instagram ou site da
FBAC (http://fbac.org.br).

6.2 O processo seletivo ndo sofrera alteragdes, nem sera prejudicado, pela perda do
prazo, em caso de problemas com acesso ao e-mail, bem como pelo ndo recebimento
de ligagdes e mensagens, por parte dos candidatos.

7. DA COMPROVAGAO DE TiTULOS

7.1 Os titulos e/ou certificados de matricula de cursos de todos os candidatos
convocados, descritos no curriculo deste, quando assim exigidos, deverao ser
comprovados a partir do envio de cépias digitalizadas (frente e verso), bem como os
demais dados e informagdes descritos neste Edital, para o endereco eletronico:
apacituiutaba@fbac.com.br

8. DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS
8.1 A convocacgéao do (a) candidato (a) selecionado (a) e o inicio do trabalho, ocorrera
tao logo seja finalizado a selegao para o cargo ao qual se inscreveu, obedecendo a

ordem de classificagao.

8.2 Fica facultativo, unilateralmente, a APAC cancelar o Edital de Contratacéo a
qualquer tempo.
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9. SELECAO

@

9.1 A Comissao de selecao sera composta por atuantes na area técnica da APAC de
ltuiutaba - MG, bem como da diretoria executiva da mesma.

9.2 Analise Curricular (classificatério): 10 de Agosto de 2026 (interno a comissao).

9.3 O resultado da Analise de Curriculo sera divulgado no dia 11 de Agosto de 2026,
mediante publicagdo no perfil da APAC de ltuiutaba, na rede social Instagram ou site
da FBAC (http://fbac.org.br).

9.4 Entrevista/Avaliacdo Oral com membros da comisséo de selegdo (eliminatério): dias
12 e 13 de Agosto de 2026, mediante convocacéo.

9.5. O resultado da Entrevista/Avaliagdo Oral com membros da Comissao, sera
divulgado no 14 de Agosto de 2026, no perfil da APAC de ltuiutaba - MG, na rede
social Instagram ou site da FBAC (http://fbac.org.br).

10. AVALIACAO E SELEGAO
10.1 Analise curricular: classificatorio.

10.2 Entrevista/Avaliagdo com membros da Comisséo de Selecédo (eliminatério),
realizada de forma presencial pela Comissao de Selecéo.

10.3 Tabela resumo da selegao:

ETAPA AVALIAGAO
ANALISE CURRICULAR CLASSIFICATORIO
ENTREVISTA/AVALIACAO ORAL ELIMINATORIO

10.4 A classificagao sera definida mediante analise curricular na entrevista/avaliagéo
oral, com membros da Comissao de Selegao.

10.5. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO: 01 ano.
11. DISPOSICOES FINAIS
11.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhamento de todas as fases

do certame, que sera feito mediante divulgacao na rede social Instagram ou site da
FBAC (http://fbac.org.br).

11.2 Os casos omissivos seréo resolvidos pela Comissao Organizadora do processo
seletivo juntamente com a Presidente da entidade.
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ltuiutaba/MG, 28 de julho de 2026.

Zilma Aparecida Rosa

Presidente da APAC de Ituiutaba MG
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